m< E

RO

GUIDE DE
L’UTILISATEUR




Guide de l'utilisateur

Table des matieres

1> La barre de menu

2> Paramétrage de I'application

3> Gestion des clients

4> Gestion des articles

5> Gestion des chapitres

6> Liste des Devis / Liste des Factures
7> Saisie des Devis / Factures

8> Impression des Devis / Factures

9> Import / Export de fichiers

page 3
page 4
page 7
page 8
page 9
page 10
page 12
page 20

page 22




Guide de l'utilisateur

1> La barre de menu

) | B -
i — e Fichi
RO B D 8- ‘
— — mes Devis mes Factures mes Clients mes Articles mybleurouge fr  L'Espace PRO Chapitres
Mes Devis Liste des Devis — Création / Modification (voir chapitre 6)

Mes Factures

Liste des Factures — Création / Modification (voir chapitre 6)

Mes Clients Liste des clients — Création / Modification (voir chapitre 3)
Mes Articles Liste des articles — Création / Modification (voir chapitre 4)
Mybleurouge.fr Acces direct au site mybleurouge.fr

L’Espace PRO

Acceés direct a votre Espace Professionnel de myblerouge.fr
Vous pouvez notamment consulter vos Devis, Commandes, BL, Factures.

Fichiers Export de fichiers comptables — Import de fichiers articles (voir chapitre 9)
Chapitres Liste des chapitres — Création / Modification (voir chapitre 5)
PARAMETRAGE Paramétrage de I'application (voir chapitre 2)

Sur le site www.mybleurouge.fr

Une fois sur le site mybleurouge.fr, vous avez un bouton dans I'entéte de la page qui vous permettra de
revenir directement dans le Devis en cours de votre espace MyBURO.

[ Mon comp: ]|HONPANIER: 4artices |

| Devis: DEV00100

Les professionnels sont Ia A

SANITAIRE | CHAUFFAGE | PLOMBERIE | ELECTRICITE | CARRELAGE | PROMOTIONS | RT2012 | MARQUES

Bleu Rouge > Promotions

Promotions en cours
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2> Paramétrage de I'application

PARAMETRAGES GENERAUX

m CHAUFFSANIT

BU B 2~ &
Bg mes Devis mes Factures mes Clients mes Articles myble:r;gefr L'Espace PRO G

PARAMETRES GENERAUX COMPTABILITE

Paramétrage

Nom CHAUFFSANIT J
Adresse 20, Rue des Lilas |
Code Postal o0 |

ville BORDEAUX J
Souche Devis DEV | \m

1er Numéro Devis 100 |

Souche Facture FA ||5chifires v

1er Numéro Facture 100 |

1er Numéro Client 1000 |

Garder les Devis d'origine oul [w

Masquer le Prix d"achat NON |

Type d'entéte Logo sur le coté gauche / Texte en haut

M

Texte entéte
[ERGEE Y- mEE Q) H
BSouce | | B I U § %, x I,| = := ES

Styles - Format - A- B

CHAUFFSANIT |

20, Rue des Lilas - 33000 BORDEAUX
Tel: 05 56 78 79 80 - contact@bleurouge-service. fr

VALIDER Apercu du Devis

Nom

Nom de I'entreprise

Adresse — Code Postal — Ville

Adresse de I'entreprise

Souche DEVIS

Vous pouvez préciser la souche pour la numérotation des Devis (Par
exemple DEV) ainsi que le nombre de chiffres composant la
numeérotation.

Par exemple, DEV00001 si 5 chiffres

1°" Numéro de DEVIS

Précisez la numérotation de départ
Par exemple, DEV00100 pour une valeur de 100

Souche FACTURE

Vous pouvez préciser la souche pour la numérotation des Factures (Par
exemple FA) ainsi que le nombre de chiffres composant la
numeérotation.

Par exemple, FAO0OOOL1 si 5 chiffres

1°" Numéro de FACTURE

Précisez la numérotation de départ
Par exemple, FAO0100 pour une valeur de 100
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1°" Numéro de CLIENT

Précisez la numérotation de départ pour les Codes clients
Par exemple, 1000

Garder le Devis d’origine

OUI : Garder le Devis aprés transformation en Facture
NON : Supprime le Devis apres transformation en Facture

Masquer le prix d’achat OUI : Masque le prix d’achat et les marges dans les Devis et Factures
NON : Affiche le prix d’achat et les marges dans les Devis et Factures
Type d’entéte Voir les cas de figure ci-dessous

Texte d’entéte

Texte de I'entéte

Image entéte

Image de I'entéte — L'image doit étre au format JPEG

Texte DEVIS

Texte qui apparaitra a la fin de chaque Devis

Texte FACTURE

Texte qui apparaitra a la fin de chaque Facture

Remarque :

Pour avoir un apergu d’un Devis avec |'entéte et le logo paramétrés, cliquez sur le bouton Apergu du Devis

Types d’entéte :

Logo sur le coté gauche / texte en haut :

BLEUROUGE Service

Chauffage - - Cli

/\ /\"'

bt | T &

20, Rue des Lilas - 33000 BORDEAUX
Tel: 05 56 78 79 80 - contact@bleurouge-service.fr

Dupuy Francgois
45, Avenue Charles de Gaulle

31100 BORDEAUX

Texte sur le coté gauche / Logo sur le haut

BLEUROUGE Service
Chauffage - Sanitaire -

Climatisation 1% .

20, Rue des Lilas - :
33000 BORDEAUX

Tel: 0556 78 79 80 -

contact@bleurouge-

service.fr

BLEUROUGE

lE:
U SERVICE

|55

Dupuy Frangois
45, Avenue Charles de Gaulle

31100 BORDEAUX

Logo sur tout le haut / Texte sur le coté gauche

Ty

&

i

BLEUROUGE Service
Chauffage - Sanitaire -
Climatisation

20, Rue des Lilas -
33000 BORDEAUX

Dupuy Frangois
45, Avenue Charles de Gaulle

31100 BORDEAUX

BLEUROUGE
SERVICE
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COMPTABILITE

m CHAUFFSANIT

By = T
Bg mes Devis mes Factures mes Clients mes Articles myble_ur;Jgefr L'Espace PRO Chaphres
Parameétrage
TVA par défaut 10% ﬂ
Echéancer de réglement 20,00 Signature du Devis j
50,00 Début des travaux j
30,00 Fin des fravaux j
Compte Vente marchandise 797100
Compte Vente prestation 706100
Compte TVA 20% 445701
Compte TVA 10% 245702
Compte TVA 5.5% 245703
Compte Vente tiers (TTC) 411000
Mot de passe actuel
Nouveau mot de passe
TVA par défaut Taux de TVA appliqué par défaut dans les Devis ou les Factures
Echéancier de réglement Vous pouvez préciser ici I'échéancier de reglement par défaut
Dans I'exemple ci-dessus :
20% du montant a la Signature du Devis
50% du montant au début des travaux
30% du montant a la fin des travaux
Compte vente marchandise Vous pouvez saisir les comptes généraux correspondants aux
Compte vente prestation différentes rubriques.
Compte TVA 20%
Compte TVA 10%
Compte TVA 5,5%
Compte vente tiers

Modifier le mot de passe :

Pour modifier votre mot de passe, vous devez d’abord saisir votre mot de passe actuel (champ Mot de passe
actuel), puis saisir votre nouveau mot de passe (champ Nouveau mot de passe).
Si I'opération s’est bien effectuée, vous aurez un message de confirmation de changement du mot de passe.
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3> Gestion des Clients
m CHAUFFSANIT
e
BY = S
— — mes Devis mes Factures mes Clients mes Articles mybleurouge fr L'Espace PRO |=== Chapitres

Liste des clients

Code client Libellé client Code Postal Ville
1008 fest 47200 MARMANDE

1005 Gitou Albert 47200 MARMANDE

1004 SCl de lépée 47200 MARMANDE

1003 Imbert Frangois 47000 AGEN

1002 Lacourt Didier 33240 Saint-André-de-Cubzac
1001 Dupuy Frangois 31100 BORDEAUX

Ce formulaire donne acces a I’'ensemble des Clients créés.
- Pourcréer un nouveau client, cliquer sur le bouton NOUVEAU CLIENT
- Pour accéder a la fiche Client, cliquer sur le bouton DETAIL
- Pourvisualiser tous les DEVIS liés au client, cliquer sur le bouton DE
- Pourvisualiser toutes les FACTURES liées au Client, cliquer sur le bouton FA
- Pour filtrer la liste des clients affichés, vous pouvez précisez le nom du client dans le champ
Rechercher

Fiche client :

Code client |qpp3

Libellé client I

Adresse ligne1 I

Adresse ligne2 I

Adresse ligne3 I

Code Postal / Ville I

Mail I

TéIHTéIZI H
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4> Gestion des Articles
m CHAUFFSANIT
BU KE D) (@ roe
RO b
N N Chapitres
—— mes Devis mes Factures mes Clients mes Articles mybleurouge fr L'Espace PRO (==
Liste des articles
Catalogue: [Mes ariicles “
Rechercher:
Code article Libellé article Unité Prix U HT Fournisseur
MOD1 Main dosuvre u 50,00
MoD2 Mise en service u 120,00 [ et |
PERSO1 Article Personnel N1 U 200,00 [ o |
PERS02 CHAUD.MUR.GAZ COND. GMR 1024 COMBI CONDENS 2 + THERMOSTATRS200 U 1400,00 m
TESTO2 Chaudire sl fioul 4 candensation TAU UNIT OIL chauffage seul - TAU UNIT 28 OIL - 28 U 11200,00 [ oot |

KW - chauffage seul

Nouvel article

Ce formulaire donne accés a I'ensemble des Articles que vous avez crées.
- Pour créer un nouvel article, cliquer sur le bouton NOUVEL ARTICLE
- Pouraccéder a la fiche Article, cliquer sur le bouton DETAIL
- Pour filtrer la liste des articles affichés, vous pouvez précisez des mots clefs dans le champ
Rechercher

Fiche article :

Code article \o0q |
Référence ‘

Libellé article | Main d'oeuvre

Unité de vente ||j |
Prix de vente HT 50,00 |

Prix d'achat HT |40 0p |

Fournisseur ‘

Catalogue [Mes articles

Type [Marchand\se

- Le Code article est un Code interne libre (24 caractéres maxi). Il est obligatoire de le préciser.

- La Référence et le Fournisseur sont facultatifs.
- Lelibellé article peut contenir jusqu’a 255 caracteres.
- L'article peut étre classé par catalogue :
o Catalogue : Mes articles
o Catalogue : Articles tiers : Articles issus d’un catalogue de fournisseur tiers
- Type:
o Marchandise : Article de marchandise
o Prestation : Article de main d’ceuvre, mise en service ....

8
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. .
5> Gestion des Chapitres
m CHAUFFSANIT
— B S
BY = 7 B O e
BQ mesDevis  mesFactures | mesClients  mesAicles | mybleurougefr LEspace PRO Chapitres
Liste des chapitres

N° chapitre Libellé chapitre Affichage
1 ‘Samlalm Salle de bain ‘Aver. détail et avec prix
2 we |Avec détail et avec prix
3 ‘Chauﬁene ‘Aver. détail et avec prix

‘Duucne ‘Aver. détail et avec prix

‘Divers ‘Aver.délail etsans prix

MEEEEE
(<] ~[ <4 | ]

‘CI.I\SII‘IE

‘Aver. détail et avec prix

Ce formulaire donne accés a I’'ensemble des Chapitres que vous avez crées.

Un Chapitre est un titre qui vous permet de regrouper des lignes saisies dans un Devis (ou une Facture).
Par exemple, le chapitre Sanitaire Salle de bain vous permet de regrouper toutes les lignes du Devis qui
concernent ce poste.

- Pour créer un nouveau chapitre, cliquer sur le bouton NOUVEAU CHAPITRE
- Affichage par défaut :
o Avec détail et avec prix : Toutes les lignes du Chapitre apparaitront dans le Devis imprimé,
avec le prix correspondant
o Avec détail et sans prix : Toutes les lignes du Chapitre apparaitront dans le Devis imprimé,
sans le prix correspondant, mais avec le total du chapitre
o Sans détail : Le détail des lignes n’apparaitra pas dans le Devis imprimé. Seul le montant
total du chapitre apparaitra.
o Cet affichage par défaut sera modifiable ensuite au niveau du Devis
- Pour supprimer un Chapitre, cliquez sur le bouton X.
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6> Liste des Devis / Liste des Factures

CHAUFFSANIT

= = )
e | B D & e
ROUGE - )
- - Chapitres
mes Devis mes Factures mes Clients mes Articles | mybleurouge fr  L'Espace PRO /===
Liste des Devis en cours
Type document: [Devis Du:
Rechercher: au: “
Nouveau Devis
N° Devis Date v R Client Référence
DEV00125 07/03/2018 Dupuy Frangois
DEV00124 08/0212012 Imbert Frangois D [ x ]
DEV00123 0810212018 Gitou Albert Rénovation [ oupiiquer [ X ]

On accéde a ce formulaire en cliquant sur I'onglet DEVIS, ou FACTURES.
Il donne acces a I'ensemble des Devis (ou des Factures) créés.
On peut filtrer la liste en précisant :
- Dans le champ Rechercher :
o Le Nom du client
o Le N° de Devis (ou de Facture)
- La période ol le Devis (ou la Facture) a été généré.
- On peut aussi cliquer directement sur le nom du client : dans ce cas, seuls apparaitront les
documents liés a ce client.

Colonne V: X si le Devis (ou la Facture) est validé
ColonneR: % Devis (ou Facture) partiellement réglé
X Devis (ou Facture) totalement réglé

Créer un nouveau Deuvis :
Cliquez sur le bouton NOUVEAU DEVIS.

N* Devis DEV00103

Date 01/02/2017 |
Client l ' o

Référence l |

Le formulaire qui s’affiche vous permet de préciser :

10 |
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- Le client affecté au Devis
- Ladate du Devis
- Laréférence du Devis
Pour valider la saisie, cliquer sur le bouton VALIDER

Voir / Modifier le Devis / Insérer des lignes :
Cliquer sur le bouton DETAIL.
Un formulaire permettant la saisie des lignes du devis s’ouvrira.

Dupliquer un Devis :
Cliquez sur le bouton DUPLIQUER.
Un nouveau Devis se créer avec une copie des lignes du Devis dupliqué.

Par défaut, le client affecté au nouveau Devis est le méme. Vous pourrez changer I'affectation du client en
allant dans I'entéte du document (Cliquer sur DETAIL pour ouvrir le formulaire et cliquer ensuite sur le
bouton ENTETE).

Supprimer un Devis :

Cliquez sur le bouton X.
La suppression n’est possible que si le Devis est vide.
Pour vider toutes les lignes d’un Devis, il faut cliquez sur DETAIL, puis sur le bouton SUPPRIMER

11 |
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7> Saisie des Devis / Factures

B RE

mes Clients mes Articles

50

ROUGE
mybleurouge.fr  L'Espace PRO

Geg

mes Devis mes Factures

{m)  Fichiers
Chapitres {é}

N°Devis  DEV00125 Date 07/03/2018 Client Dupuy Frangois m

Code Article Désignation Quant u P vente HT P achat HT

TRAITEMENT DE L'EAU =< * |

15864 | Erectroiyseur au sei - OF 10 - Production de chiore : 10 o/ - Volume d'eau traits © 40 m3* | [1.00 Ju eoaoo 43778 088
15863 |[Etectroiyseur au sei - OF 25 - Production de chiore - 25 g/ - Volume d'eau trait : 110 m3+ | [1.00 Ju res00 | s65.20 [o]-]x]
PAC PISGINE + ROBOT <

H15533 |[Pompe & chateur PISGINE Pi20 - 5 mano pour bassin jusqui 30 m3 - PI2021 1,00 Ju Jsoo00  Jesess [o]-Tx]
sans chapitre

Nouvelle ligne Insérer un article

I

Entéte du Devis
Pour modifier I'entéte du Devis, cliquer sur le bouton ENTETE

N® Devis DEV00124

Date 08/02/2013 |

Référence \

VA 5,5% . Maj TVA des lignes .

Client

[Imbed Frangois

Suffixe

Adresse

Adresse

Adresse

Code Postal 47200 |

Ville \MARMAN DE

Mail
Tel1/Telz 0553 55 23 45/ 05 53 55
2345

Coef sur P achat | Total TTC |
Valider

12|
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Vous pouvez :
- Modifier la Date du Devis
- Modifier la Référence du Devis
- Modifier la TVA globale du Devis
o C'estlaTVA qui s’applique a toutes les nouvelles lignes
o Pour mettre la TVA des lignes déja insérées, il faut précisez le taux de TVA dans le champ
Maj TVA des lignes
- Modifier I'affectation client
- Modifier I'adresse du client
- Appliquer un coefficient sur I’'ensemble des lignes du Devis (Coef sur P achat)
o Ce coefficient met a jour le Prix de Vente en fonction du Prix d’achat.
- Indiquer le montant total TTC du Devis (Total TTC)
o Dans ce cas, MyBURO adapte le Prix net des articles de maniére a ce que le Total TTC
corresponde au montant saisi.

Pour valider les modifications, cliquer sur le bouton VALIDER

Saisie des lignes :
Pour plus de clarté, le Devis peut étre organisé par Chapitre.

Insertion d’un nouveau chapitre :

Cliquer sur le bouton NOUVEAU CHAPITRE (en bas du formulaire), aprés avoir préciser le nom du chapitre
dans le champ déroulant.

Insertion d’un ligne vierge :

Cliquer sur le bouton NOUVELLE LIGNE dans le chapitre concerné.
Un ligne vierge vient alors s’ajouter.
Vous pouvez alors remplir les différents champs :

- Code article

- Désignation

- Unité

- Quantité

- Prix de vente HT

- Prixd’achat HT

Pour valider les modifications, cliquer sur le bouton VALIDER, situé a la fois en haut et en bas du formulaire.

Insertion d’un article :

13 |
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Cliquer sur le bouton INSERER UN ARTICLE dans le chapitre concerné
Un formulaire de recherche apparait.
- Pour affiner la recherche, Vous pouvez saisir :
o Un code article
o Une référence fournisseur
o Des mots clefs

Code article : Référence : Mots clefs mitigeur douche adesio| x RECHERCHER

Code Article Référence Désignation Marque

11745 34130 Mitigeur thermostatique douche mural ADESIO - Chromé v ADESIO

TO6853 471101 Mitigeur bain-douche PREMIA - Chromé . ADESIO

TOG859 GO110T1 Mitigeur Bain-douche NEQS - Chromé ADESIO

TO68860 GO130T1 Mitigeur douche NEOS - Chromé ADESIO

T13608 14CR511TH Mitigeur thermostatique douche PREMIATHERM - Chromé ADESIO

T15247 14CR111TH Mitigeur thermostatique bainfdouche PREMIATHERM - Chromé ADESIO

T15879 92CR511THC3 Mitigeur thermostatique douche PREMIATHERM - C3 - Chromé ADESIO

T17339 ADTH4 Mitigeur thermostatique bainfdouche PREMIATHERM C3 - Chromé ADESIO

Cliquer sur le bouton RECHERCHER pour lancer la recherche.
Cliquer ensuite sur le bouton AJOUTER pour insérer I'article dans le Devis.

Insérer un article depuis le site mybleurouge.fr:
Depuis le site mybleurouge.fr, quand vous étre sur une fiche produits et que vous cliquez sur AJOUTER, le
formulaire qui apparait vous donne accés a un bouton AJOUTER A MON DEVIS

Ajouter l'article au panier

Briileur fioul NC4 / NC6 Pro View - NC 4 H101A - Puissance 20 a 30 kW - gic calibre 0,60 en US gal/h
Quantite : |1

CONTINUER MES ACHATS VOIR MON PANIER
Ajouter a mon Devis

Ajouter tout un document issu de votre Espace Pro du site myblerouge.fr

Pour cela, cliquer sur le bouton MON ESPACE PRO.

Cliquez alors sur le Numéro du Document qui vous intéresse.

Dans le formulaire de détail du document, cliquez sur le bouton INSERER A MON DEVIS qui se situe en haut,
a droite.

Modifier une ligne :

14 |
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- Vous pouvez modifier toutes les lignes crées (Code article, Désignation, Quantité, Unité, Prix de
vente, Prix d’achat) directement dans le formulaire.

- Vous pouvez modifier plusieurs lignes a la fois

- Il ne faut par contre pas oublier de cliquer sur le bouton VALIDER pour enregistrer toutes les
modifications

Supprimer une ligne / un chapitre

Il suffit de cliquer sur le bouton “

Déplacer une ligne / un chapitre

Cliquez sur le bouton F
+ pour monter la ligne ou le chapitre
- pour descendre la ligne le chapitre

Détails de la ligne :

Cliquez sur le bouton ﬁ
Un formulaire apparait :

Code article 07753 |

Désignation Brilleur fioul série RIELLO 40 Millenium G3 - 1 allure sans réchauffage - G3- 19
a 35 KW

Quantité ItﬂﬂT|
Unité IU—| '
Prix net 423,18000 |
Prix achat 249,00000 |

Chapitre l
TVA 5 5%

Type article Marchandise

Fiche produit Oui

Coef sur P achat |

Devis origne

Ajouter & mes Articles

Vous pouvez modifier :

- Le Code article, la désigtnation, la quantité, I'unité, le Prix de vente, le Prix d’achat
Le chapitre affecté a la ligne
Le taux de TVA de la ligne

o Laligne s’insére toujours avec le taux de TVA du document

o Vous pouvez ici appliquer un taux différent

Le type d’article (marchandise ou Prestation)

15 |
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- Limpression de la fiche produit (Voir chapitre 8 : impression des Devis)
- Coefficient sur Prix d’achat
o Vous pouvez saisir un coefficient pour calculer le Prix de Vente en fontion du Prix d’achat

Pour valider les modifications, cliquer sur le bouton VALIDER

Vous pouvez aussi Ajouter |'article de la ligne a votre bibliothéque Articles. Pour cela, il suffit de cliquer sur

Ajouter a mes Articles.
Par la suite, pour insérer cet Article a un Deuvis, il vous suffira de de cliquer sur Insérer un article puis de saisir
le Code article dans la fenétre.

Insérer un texte libre de fin de document :

ﬂ Nouveau chapitre

Texte de fin de document

#9 || Styles ~ || Fommat

>
e

3| @Source | B I U & %, x* L |

[}
el

B @ E « - B

body. 4

Il est possible d’insérer un texte de fin de document au format enrichi (Taille et couleur des caractéres
variables, Gras, italique, souligné ....).

Vous pouvez faire aussi un Copier/Coller a partir d’un paragraphe issu d’un site web ou d’un document
WORD par exemple.

Modifier le mode d’affichage du Chapitre
Quand vous insérez un Chapitre, son mode d’affichage correspond au mode par défaut défini dans le
formulaire GESTION DES CHAPITRES.

- Dans le Mode Avec Détail et Avec prix, toutes les lignes du chapitres s’afficheront sur le document

d’impression avec le prix correspondant
- Dans le Mode Avec Détail et sans prix, toutes les lignes du chapitres s’afficheront sur le document
d’impression sans le prix correspondant. Seul le sous-total du chapitre apparaitra
- Dans le Mode Sans Détail, seul I'’entéte du chapitre s’affichera, avec le sous-total du Chapitre, mais
sans le détail des lignes.
Pour modifer ce mode d’affichage, cliquez sur le bouton : =)
o Le sigle =€ correspond a Affichage avec Détail et avec Prix

o Lesigne = correspond a Affichage avec Détail et sans Prix

o Lesigle = corrrespond a Affichage sans Détail

Liste des boutons d’entéte :

16 |
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N°Devis  DEV00100 Date 01/02/2017 Client Dupuy Frangois m

Bouton SUPPRIMER

Permet de supprimer toutes les lignes du Devis

Bouton IMPRIMER

Ouvre une nouvelle page dans votre navigateur avec la mise en page adaptée a I'impression

Imprimer le document

Imprimer les fiches produits

Imprimer le document et les fiches

Une fenétre s’affiche alors. Vous pouvez :

Imprimer le document seul

Imprimer les fiches produits liées aux articles du document

Imprimer a la fois le document et les fiches produits

Attention, vous risquez d’avoir un message du navigateur vous demandant I'autorisation d’ouvrir
une fenéte POPUP (c’est la page qui contient votre Devis pour I'impression)

Cliquer alors sur TOUJOURS AUTORISER pour ne plus avoir le message par la suite.

Pour plus d’information sur I'impression des Devis ou Factures, voir le chapitre suivant.

Bouton TRANSFORMER :

Permet de Transformer le Devis :
o En Devis validé ou en Facture
Vous pouvez choisir :
o Une transformation globale (toutes les lighes du Devis)
o Une transformation partielle (uniquement les lignes désignées)
Pour choisir les lignes a transformer, il faut cliquer sur le titre PRIX ACHAT HT pour faire
apparaitre les coches qui permettent de sélectionner les lignes a transformer.

Code Article Désignation Quant u P vente HT P achat HT
|sanitaire Salle de bain | [ x|

17 |
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Transformer le Document:

Facture

Transformer toutes les lignes
Transformer les lignes sélectionnées

Garder le devis d'origine [}

| N

Cliquer sur VALIDER pour transformer le Devis.

- Sivous avez choisi la transformation en Devis Validé, le Devis reste le méme, il apparaitra en fond
coloré dans le formulaire de Liste des Devis

- Sivous avez choisi la transformation en Facture, une nouvelle facture a été crée.

- En cochant Garder le devis d’origine, le Devis actuel reste toujours actif

Valider une Facture :

Dans une facture, le bouton TRANSFORMER laisse la place au bouton VALIDER.
Il permet de Valider (ou Comptabiliser) la Facture.

Cela veut dire que la Facture n’est plus modifiable.

Quand une facture est validée, il est toujours possible de Dévalider la Facture. Pour cela, il suffit de cliquer
sur le bouton DEVALIDER.

Réglements VALIDER

Bouton REGLEMENTS :

Echéancier:
Valeur (%) @ E

|2t],l]0 L' lSignaque du Devis

|5t],l]0 ~ lDébul des travaux

|3t],l]0 L' lFin des travaux

m Echéancier par défaut

Réglements:
Montant (€) Mode réglement  Date réglement

/600,00 | cneque 30012017 | x )
=
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Echéancier de réglement :
- Cliguer sur le bouton ECHEANCIER PAR DEFAUT pour insérer I'échéance saisie dans |'onglet
PARAMETRAGE
- Cliguer sur le bouton AJOUTER pour ajouter une ligne d’échéancier
- Cliguer sur le bouton X pour supprimer la ligne

Réglements :
- Cliguer sur le bouton AJOUTER pour insérer une nouvelle ligne de réglement

- Cliquer sur le bouton X pour supprimer la ligne

Bouton COMMANDER :

BLEUROUGE Service (enesecereo ) £y
A
)

N° Devis  DEV00100 Date 01/02/2017 Client Dupuy Frangois m

Code Article Désignation Quant Quantcmde  Dispo

Sanitaire Salle de bain

TI014 Mitigeur lavabo FOCUS 70 ECO C3 - Chromé 1,00 [1.00 | DpisPO n
42004 Bonde TurboFlow pour receveur Diamétre 90 mm - Filetage 40/49 1,00 [1.00 | DpisPO n
T12862 Receveur O.NOVO exira plat - Dimensions : 100 X 100 - Coulewr : BLANG 1,00 [1.00 | DpisPO n
T13651 Colonne de douche EUPHORIA SYSTEM XL 210 - Chromé 1,00 n | DIsPO n
wce

T15446 Cuvette de WC suspendue D-code - Couleur; BLANC 1,00 0,00 DISPO n
T09384 Bati support avec réservoir universel Rapid SL (pour mur porteur ou cloison légére) - 1,00 ID,DO ] DISPO n
MCO1 Main d'oeuvre 1,00 0,00 DISPO n

\

Le bouton COMMANDER vous permet de générer une commande achat.
- Pour chaque ligne du Devis, vous pouvez préciser la Quantité a commander.
- Le formulaire précise aussi si I'article est DISPONIBLE chez votre adhérent BLEU ROUGE.
- Pourvalider vos saisies de quantité, cliquez sur le bouton VALIDER

Pour finaliser la Commande, cliquez sur le bouton VALIDER LA COMMANDE.
Cette action va générer un mail a votre adhérent BLEU ROUGE avec I’ensemble des articles que vous

souhaitez commander.
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8> Impression des Devis / Factures

BLEUROUGE Service

C _ Eanit _ Climatisati

20, Rue des Lilas - 33000 BORDEALUX
Tel: 05 56 78 79 80 - contact@bleurouge-service fr

Dupuy Frangois
45, Avenue Charles de Gaulle
31100 BORDEAUX

| Devis N* DEV00100 01/022017

| Référence

Sanitaire Salle de bain

Mitigeur lavabo FOCUS 70 ECO C3 - Chromé

Bonde TurboFlow pour receveur Diamétre 50 mm - Filetage 40048
Receveur O.NOWO extra plat - Dimensions : 100 X 100 - Couleur : BLANGC
Colonne de douche EUPHORIA SYSTEM XL 210 - Chromé

WC 33414 €

Cuvette de WC suspendue D-code - Couleur: BLANC B 93,08 €
Béti support avec réservair universel Rapid SL (pour mur porteur ou cloisan légére) - 24108 €
Wain d'osure 5 500,00€

Clause réserve propriété:
Le vendeur se réserve la propriété des marchandi désignées sur ce d t, jusqu'au pai t intégral de leur pri
principal et intéréts

TVA 10,0 % 82€ &

[Tva200%  [ss215e | Signature du Devis

Début des travaux
Fin des travaux

NET A PAYER |

167526 € |

Le navigateur ouvre alors une nouvelle page avec le Devis prét a étre imprimé.
- Pour paramétrer I'entéte du document (Logo, texte d’entéte), il faut aller dans I'onglet
PARAMETRAGE
- Le texte de fin de document (ici, le texte Clause de réserve de propriété) se définit aussi dans I'onglet
PARAMETRAGE
- Quand le document possede plusieurs taux de TVA, le détail des taux s’affiche en fin de document
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Edition des fiches produits :

Mitigeur lavabo FOCUS 70 ECO C3 - Chromé

- Cartouche céramique C3 "économie d'énergie” - répond & la norme réglementation RT2012.
- Cartouche céramique a deux vitesses (butée a 50%)

- CoolStart : démarrage en eau froide en position de poignée centrée

- verrouillage de poignée Boltic

- limiteur de température réglable individuellement,

- garniture de vidage 1 ?", tirette excentrée,

- raccordement flexibles G 3/8

Garantie 5 ans : contre vice de fabrication, hors piéces d'usure.

“ Receveur O.NOVO extra plat - Dimensions : 100 X 100 - Couleur : BLANC

- Receveur en grés émaillé extra plat
- & poser ou a encastrer

Hauteur : 6 cm - Evacuation : & 90 mm

Garantie 2 ans : contre vice de fabrication

& “ Colonne de douche EUPHORIA SYSTEM XL 210 - Chromé

@ Ensemble comprenant :
Ji - bras de douche de 450 mm orientable horizontalement,
- mitigeur thermostatique incluant fonction Aquadimmer,
Grohe Eco-Joy économie d'eau,
- Rainshower Cosmopolitan douche de téte 210 mm en métal, 1 jet (Rain) avec rotule,
- douchette & main Euphoria,
Pt - curseur réglable en hauteur, flexible Silverflex 1.75 mm,
i - procédé anti-calcaire SpeedClean,
- Inner WaterGuide longévité maximale

Garantie 5 ans : contre vice de fabrication, hors piéces d'usure

Par défaut, il est affiché toutes les fiches produits liées aux articles du document de vente.

- Pour supprimer des fiches, il suffit de cliquer sur le bouton X
- Vous avez aussi acces a cette option quand vous afficher le Détail de la ligne, dans le formulaire de
Saisie des lignes.
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9> Import / Export de fichiers

. .

BU ‘ < _= 4 _= ﬁ ﬁ @ Fichiers @‘
BQ mesDevis  mesFactures | mesClents  mesAtices | mybleurougefr L'Espace PRO Chapitres

Import / Export de fichiers

Export du Journal des Ventes

du 01/03/2018 |
au 3110312018 |

Exporter le journal des Ventes Imprimer le Relevé de TVA

Export des documents de vente

Exporter les DEVIS (Entétes) Exporter les DEVIS (Lignes)
Exporter les FACTURES (Entétes) Exporter les FACTURES (Lignes)

Import d'un fichier Articles

Parcourir._.

Importer le fichier ARTICLES

Import des clients, des Devis et des Factures

Parcourir._.

Importer le fichier CLIENTS
Importer le fichier Entétes DEVIS Importer le fichier Lignes DEVIS
Importer le fichier Entétes FACTURES | Importer le fichier Lignes FACTURES

Exporter le Journal des ventes :

- Précisez la période d’export des Factures
- Cliquez ensuite sur le bouton EXPORTER LE JOURNAL DES VENTES
- Une fenétre apparait alors avec un lien : EXPORTER LE FICHIER
o Pour enregistrer le fichier sur votre ordinateur, il faut faire un click droit de la souris sur ce
lien puis choisir ENREGISTRER LA CIBLE SOUS.

Le fichier généré est au format texte. Le séparateur de champ est la TABULATION.
Il est composé des champs suivants :
- N° Facture
- Date de la Facture
- Nomdu client
- Montant
- Sens: C:pourcrédit D : pour débit
- Compte Général associé
o Le paramétrage des Comptes généraux se fait dans I'onglet PARAMETRAGE
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Imprimer le Relevé de TVA :
- Précisez la période du relevé de TVA des Factures
- Cliquez ensuite sur le bouton IMPRIMER LE RELEVE DE TVA
- Une nouvelle page s’ouvre alors, avec le relevé de TVA.

Exporter les documents de vente :
- Cette option vous permet d’exporter I'ensemble des Documents de vente (Devis ou Factures)
- Une fenétre apparait alors avec un lien : EXPORTER LE FICHIER
o Pour enregistrer le fichier sur votre ordinateur, il faut faire un click droit de la souris sur ce
lien puis choisir ENREGISTRER LA CIBLE SOUS.

Le fichier généré est au format texte. Le séparateur de champ est la TABULATION.
Il est composé des champs suivants :

Fichier des entétes :

- N° Document

- Code client
- Libelle client
- Date

- Reference document
- Client adressel

- Client adresse2

- Client adresse3

- Code postal

- Ville

Fichier des lignes :

- N° Document
- Code article
- Designation
- Quantite

- Unité

- Prixvente

- TauxTVA

Importer des articles :
- Cette option vous permet d’importer un fichier Articles.

- Lefait d’'importer un fichier Articles vous permet d’alimenter votre offre spécifique d’articles.
- Lesarticles s’inséreront en CATALOGUE TIERS.
- Limport est limité a 50 000 lignes.
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Format du fichier :

- Le fichier doit étre au format txt, avec le séparateur TABULATION
- Les colonnes du fichier doivent étre, dans le méme ordre :

Code article (texte 24 caracteres maxi)
o Designation (texte 255 caractéres maxi)
o Unité (texte 5 caracteres maxi)
o Reference (texte 50 caractéres maxi)
o Prix tarif (valeur décimale)
o Prix achat (valeur décimale)
o Fournisseur (texte 50 caractéres maxi)

Le caractere décimal peut étre le point ou la virgule.

Importer les Clients, Devis et Factures :
- Cette option vous permet d'importer par des fichiers texte, des données issues d’un autre logiciel de

gestion.

Importer le fichier client :

- Lefichier doit étre au format txt, avec le séparateur TABULATION
- Les colonnes du fichier doivent étre, dans le méme ordre :

Code client (texte 24 caractéres maxi)
o Libelle client (texte 50 caractéres maxi)
o Lignel adresse (texte 50 caractéres maxi)
o Ligne2 adresse (texte 50 caractéres maxi)
o Ligne3 adresse (texte 50 caractéres maxi)
o Code postal (texte 10 caractéres maxi)
o Ville (texte 50 caractéres maxi)
o Mail (texte 100 caractéres maxi)
o Téléphonel (texte 16 caractéres maxi)
o Téléphone2 (texte 16 caractéres maxi)

Importer le fichier entéte DEVIS ou FACTURE :
- Lefichier doit étre au format txt, avec le séparateur TABULATION
- Les colonnes du fichier doivent étre, dans le méme ordre :

N° Devis (ou Facture) (texte 16 caracteres maxi)
o Code client (texte 24 caracteres maxi)
o Date (format jj/mm/aaaa)
o Référence document (texte 255 caractéres maxi)
o Libelle client (texte 50 caractéres maxi)
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o Lignel adresse (texte 50 caracteres maxi)
o Ligne2 adresse (texte 50 caracteres maxi)
o Ligne3 adresse (texte 50 caracteres maxi)
o Code postal (texte 10 caracteres maxi)
o Ville (texte 50 caracteres maxi)

Importer le fichier lighes DEVIS ou FACTURE :
- Lefichier doit étre au format txt, avec le séparateur TABULATION

- Les colonnes du fichier doivent étre, dans le méme ordre :

N° Devis (ou Facture) (texte 16 caracteres maxi)
o Code article (texte 24 caractéres maxi)
o Désignation (texte 255 caractéres maxi)
o Quantité (valeur décimale)
o Unité (texte 5 caractéres maxi)
o Prixvente (valeur décimale)
o Prixachat (valeur décimale)
o Taux TVA ligne (valeur décimale)
o N°ligne (valeur décimale)

Le caractere décimal peut étre le point ou la virgule.
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